ANEXO — ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA PELO PARTICIPANTE

1. Esta planilha de formacdo do prego estimado foi elaborada a partir da Instru¢dao Normativa n2 05, de
26 de maio de 2017 - SEGES/MPDG e alteragdes.

O valor do saldrio dos postos a serem licitados, envolvidos na prestacdo dos servigos foram definidos
conforme piso salarial estabelecido na convencao coletiva de trabalho firmada entre o Sindicato das
Empresas de Asseio e Conservacgdo do Estado de MG — SEAC e o Sindicato dos Empregados em Edificios e
Condominios, em Empresas de Prest Serv em Asseio Cons Hig Desins Portaria Vigia e Cabineiros de Belo
Horizonte - SINDEAC:

Belo Horizonte

e “Recepcionista” - R$3.043,29 - Sindicato dos Empregados em Edificios e Condominios, em Empresas
de Prest Serv em Asseio Cons Hig Desins Portaria Vigia e Cabineiros de Belo Horizonte - SINDEAC
(MG004404/2025);

2. As licitantes deverdao fazer adapta¢bGes necessarias aos seus custos sem, contudo, alterar a
estrutura proposta pela Administracao.

3. A administracdo esclarece que é de total responsabilidade das licitantes as férmulas que serao
utilizadas na elaboragao dos custos, a memoria de calculo apresentada e o valor da proposta
apresentada.

4. As licitantes deverdo apresentar Planilha de Custos e Formacado de Precos, nos moldes estabelecidos
no Anexo VII - D da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017, (Anexa ao Edital) que devera
conter os componentes de custos e despesas incidentes na prestacdo dos servicos e que tenham

impacto financeiro para a Administragdo Publica Federal, tais como:

a. Remuneragdo, encargos sociais, encargos tributarios, despesas operacionais, administrativas,
lucro, beneficios diretos e indiretos tais como: auxilio - alimentacdo ou refeicdo (cabendo aos
profissionais dos Postos de trabalho a opg¢ao por um ou outro), vale-transporte, e outros.

5. As licitantes deverdo apresentar as Planilhas de Custos e Formagdo de Precos com base em
convengao coletiva de trabalho, ou outra norma coletiva mais benéfica, aplicavel a categoria
envolvida na contratagao e a qual a licitante esteja obrigada.

a. Caso a licitante utilize instrumento coletivo distinto do adotado neste Edital, devera indicar e
anexar, em sua proposta a convencao coletiva de trabalho ou a norma coletiva a que esteja
obrigada.

6. Os salarios a serem pagos serao aqueles apresentados na proposta da licitante vencedora e nao
poderdo ser inferiores ao estabelecido na norma coletiva a que a licitante estiver obrigada.

a. Ainda que, em acordo ou convencdo coletiva da categoria, haja previsdo de reajuste
escalonado de salarios, a CONTRATADA aplicara aos salarios dos empregados que prestam
servicos a CONTRATANTE os mesmos indices concedidos na repactua¢do contratual,
independentemente da data de admissdo do empregado nos quadros da CONTRATADA.

b. Caso a proposta da licitante apresente saldrio inferior ao estabelecido neste Edital ou, ao da
norma coletiva a que estiver obrigada, o Pregoeiro fixara prazo para ajuste da proposta.
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c. Onaoatendimento a solicitacdo do Pregoeiro no prazo fixado, ou a recusa em fazé-lo, implica
a desclassificacao da proposta.

d. O ajuste da proposta nao poderd implicar aumento do seu valor global.

e. “Somente serdo aceitas propostas que adotarem, na planilha de custos e formagao de
precos, o valor igual ou superior ao or¢ado pela Administracdao para a soma dos itens
de salario e auxilio alimentagdo — Acérdao 1207/2024 — TCU - Plenario.”

A Planilha de Custos e Formacao de Precos servird para demonstrar possiveis varia¢gdes de custos no
curso da execucdo do Contrato e devera ser utilizada como base em eventuais repactuacdes ou
revisdes de precos.

A inobservancia das orienta¢des e informagdes, quanto ao correto preenchimento da Planilha de
Custos e Formacado de Precos e a auséncia de indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convenc¢des
coletivas de trabalho, sentencas normativas ou leis, as quais inviabilizem ou dificultem a analise das
planilhas por parte da area técnica da Contratante, podera acarretar a desclassificacdo da proposta
da licitante.

A administracdo ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em acordos e convengdes coletivas de
trabalho que ndo tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelecam valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade, por for¢a do art. 6 da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n°
05/2017.

No preco proposto deverdo estar inclusas todas as despesas com saldrios, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, bem como leis sociais, leis trabalhistas, seguros,
impostos, taxas e contribui¢cdes, alimentacdo, transporte, despesas operacionais administrativas,
lucro, insumos necessarios a sua composicdo, e demais despesas obrigatérias constantes da
convencao, acordo, ou dissidio coletivo de trabalho, sentencas normativas ou lei que regem cada
Posto de Trabalho.

Como o servigo serd prestado durante os sete dias da semana, considerando a legisla¢ao trabalhista
e convencao coletiva de trabalho, onde o colaborador pode laborar por 220 horas mensais, devera
ser observado os custos para pagamento das horas devidas ao colaborador/folguista. Para o
calculo do preco maximo que a Administragdo se propoe a pagar, foi considerado: 8 horas por
sabados x 4,35 sabados/més + 8 horas por domingos x 4,35 domingos/més + 8 horas por feriado x
1 feriado/més.

Os valores de Assisténcia Médica e Familiar e Odontoldgica, Auxilio Creche, Seguro de Vida, invalidez
e Funeral ofertados aos profissionais, na composicdo do custo da Planilha, serdo aqueles geralmente
previstos em leis, normativos ou Acordo, Convenc¢do ou Dissidio Coletivo em vigor, devendo tais
gastos ser inseridos como parte dos custos da prestacao dos servigos.

Na hipdtese em que a lei, normativo ou Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo for silente a respeito
do assunto, ou mesmo nos casos em que inexistir lei, norma ou Convengao Coletiva especifica, ndo
se admitira a inser¢do do respectivo custo.

A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, conforme disposto no
art. 63 da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017.
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Os valores informados deverao ser o custo real do insumo, ou seja, deve ser descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado.

. As aliquotas dos tributos deverao ser cotadas de acordo com a natureza de cada licitante, submetida

ao regime de tributacdo especifica, observando a legislacdo vigente, em especial as Instrucdes
Normativas editadas pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e Acérddo TCU n° 950/2007 -
Plenario.

De acordo com a recomendacdo do TCU, exarada por meio do Acérdio n° 950/2007 - Plenario e do
Acdrddo n® 1904/2007 - Plenario, ndo poderido ser langadas previsdes de custos relativas aos tributos
IRPJ e CSLL na Planilha de Custos e Formacao de Precos.

Deverdo ser observados, quando do preenchimento da Planilha de Custos e Formacao de Precos, os
valores, percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e especificas aplicaveis, em especial
aqueles estabelecidos na legislacdo vigente, relativos ao recolhimento dos encargos sociais (tais
como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Salario Educacdo, FGTS, Riscos Ambientais do
Trabalho - RAT, SEBRAE, Férias, Adicional de Férias, 13° Salario e outros).

N3do serd admitido que os recolhimentos dos encargos sociais e trabalhistas, sejam calculados em
percentuais inferiores aos estabelecidos na legislagado vigente.

As licitantes deverao preencher o item "RAT Ajustado" da Planilha de Custos e Formacgdo de Precos
considerando o valor de seu "FAP", a ser comprovado no momento do envio de sua proposta
adequada ao lance vencedor, mediante apresentacdo do relatério FAPWeb, ou outro documento
apto a fazé-lo, sendo que o ndo atendimento podera acarretar a desclassificacdo da proposta da
licitante.

A parcela mensal a titulo de aviso prévio trabalhado serd no maximo de 1,94% no primeiro ano,
nos termos dos Acérddos 1904/2007-TCU-Plenario e 3006/2010-TCU-Plenario, e, em caso de
prorrogacdo do contrato, o percentual maximo dessa parcela sera de 0,194% a cada ano de
prorrogacdo, conforme ditames da Lei 12.506/2011. Tendo em vista a vigéncia do contrato de 60
meses, o calculo foi feito somando-se os 30 dias de aviso prévio do primeiro ano, acrescido dos 3 dias
previsto em legislacdo a cada ano de contrato, e dividido por 60 meses (7/(30 + 3) / (12 x 5).

Na formulacdo da proposta, a licitante devera observar o regime de tributagcdo ao qual estd
submetida, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu
faturamento, conforme Decreto do Distrito Federal n° 25.508, de 19 de janeiro de 2005, e Leis n°5
10.637, de 30 de dezembro de 2002 e 10.833, de 29 de dezembro de 2003 (Acérdao TCU n°
2647/2009 -Plenario).

A licitante devera comprovar por meio de documentacao habil o seu regime de tributacdo, a fim de
gue se possa certificar que as aliquotas do PIS e da COFINS consignadas na planilha conferem com
sua opgao tributdria.

Para as licitantes tributadas pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e de COFINS ndo serd
admitida, em nenhuma hipdétese, a cotacdo do percentual integral das aliquotas relativas a PIS
(1,65%) e COFINS (7,60%), tendo em vista que as Leis nos 10.637, de 30 de dezembro de 2002 e
10.833, de 29 de dezembro de 2003 permitem o desconto de créditos apurados com base em custos,
despesas e encargos da pessoa juridica pagos em etapas anteriores, fazendo com que o valor do
tributo efetivamente recolhido, em relacdo ao faturamento, seja inferior a aliquota dessas
contribuicdes.
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As licitantes tributadas pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS devem cotar os
percentuais que representem a média das aliquotas efetivamente recolhidas nos 12 (doze) meses
anteriores a apresentacao da proposta, apurada com base nos dados da Escrituracao Fiscal Digital da
Contribuicdo para o PIS/PASEP e para a COFINS (EFD - Contribui¢Bes), cujos respectivos registros
deverao ser remetidos junto com a proposta e as planilhas.

a. Caso alicitante tenha recolhido tributos pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa em apenas
alguns meses do periodo que deve ser considerado para o calculo do percentual médio
efetivo 12 (doze) meses anteriores a data da proposta, poderd apresentar o calculo
considerando apenas os meses em que houve recolhimento.

b. Caso a licitante ndo tenha recolhido tais tributos pelo regime de tributacdo de incidéncia ndo
-cumulativa no periodo anterior a data da proposta, a apuracao do percentual médio efetivo
pode ser realizada com base em faturamento e créditos tributarios estimados, devendo,
ainda assim, apresentar os dados da Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo para o
PIS/PASEP e para a COFINS (EFD - Contribuicdes) referentes aos 12 (doze) meses anteriores a
data da proposta.

A aliquota do ISS para cada cidade, terd que refletir o regime de tributacdo da respectiva cidade em
que os servicos serdo prestados.

O LDI (Lucros e Despesas Indiretas) constante das planilhas de composi¢do de custos e formacdo de
precos engloba o lucro e as despesas administrativas e operacionais (Acérddo 2.369/2011-TCU-
Plenario).

Considerando tratar-se de contratac¢do de servicos que se enquadra, para fins tributdrios, no conceito
de cessao de mao de obra, conforme previsto no art. 31 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991 e nos
Art. 110 a 114 da instrucdao Normativa RFB n° 2110, de 17 DE Outubro de 2022, as licitantes
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) optante pelo Simples Nacional, que,
porventura venham a ser contratadas, ndo poderao se beneficiar da condi¢do de optante e estarao
sujeitas a retencao na fonte de tributos e contribui¢des sociais, na forma da legislagdo em vigor, em
decorréncia da sua exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratacdo, em consequéncia do que dispéem o art. 17, inciso Xll, art. 30, inciso Il e art. 31, inciso I,
da Lei Complementar n° 123, de 2006 e alteragdes. (Acorddo TCU n° 797/2011 —Plenario).

A licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada, apds a assinatura
do Contrato, no prazo de até 30 (trinta) dias, deverd apresentar a Contratante cépia dos oficios, com
comprovantes de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do Contrato de prestacdo de
servicos mediante cessdo de mdo de obra (situacdo que gera vedacdo a opgdo por tal regime
tributario) as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital ou Municipal, no prazo previsto art.
30, § 1°, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de 2006. (Acérddo TCU n° 2798/2010 -Plenario).

Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicagdo no prazo estabelecido no
TR, a Contratante, em obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuard a comunicacao
a Secretaria da Receita Federal do Brasil- RFB, para que esta efetue a exclusao "de oficio", conforme
disposto no art. 29, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 2006.

As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) optantes pelo SIMPLES estardo
impedidas de apresentar Planilha de Custo e Formacgao de Precos, com base no regime de tributacao
do Simples Nacional, ja que tal pratica implicaria ofensa as disposicdes da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, conforme posicionamento externado pelo TCU no Acérddo TCU n° 797/2011 -Plenario.
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Todos os percentuais fixados em lei deverao ser observados pelas licitantes. A inobservancia dos
percentuais em questdo acarretara a desclassificagdo da proposta da licitante.

A Contratante poderd realizar diligéncias junto a licitante vencedora, a fim de esclarecer duvidas
acerca dos valores ou percentuais informados na Planilha de Custos e Formagao de Precos, sendo
que a identificacdo da inclusdo de informagdes ou valores em desconformidade com as normas gerais
ou especificas aplicidveis a empresa (ndo comprovados documentalmente) acarretard a
desclassificacdo da proposta.

A inobservancia do prazo fixado pela Contratante para a entrega das respostas ou informacgdes
solicitadas em eventual diligéncia ou, ainda, o envio de informagdes ou documentos considerados
insuficientes ou incompletos, acarretardo a desclassificacdo da proposta das licitantes.

Nos casos em que forem detectados erros ou inconsisténcias nas planilhas apresentadas, durante a
andlise da aceitacdo da proposta, a Contratante podera determinar a licitante vencedora, mediante
diligéncia, a promocao de ajustes nessas planilhas, se possivel, para refletir corretamente os custos
envolvidos na contratacdo, desde que nao haja alteracao do preco proposto.

Nao serdo aceitas propostas com valores globais superiores aos estimados.

Sera desclassificada a proposta que, apds as diligéncias, ndo corrigir ou justificar eventuais
irregularidades apontadas pelo pregoeiro.



